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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

 

1.1. Пiдготовче вiддiлення “Відкритий шлях до вищої освіти” (далi – 

Пiдготовче вiддiлення) є частиною служби довузівської підготовки та роботи 

з іноземними громадянами (далі – Служба) навчально-наукового центру 

забезпечення якості освіти (далі – Центр) Поліського національного 

універистету (далi – Унiверситет), що здiйснює освiтню дiяльнiсть, 

спрямовану на пiдготовку громадян України та iноземних громадян до вступу 

в Унiверситет та iншi заклади вищої освiти України, подолання ocвітніх втрат, 

вирiвнювання рiвня загальноосвiтньої пiдготовки та формування стiйкої 

мотивацiї до навчання. 

1.2. Положення про Підготовче відділення розроблено з урахуванням 

вимог законодавства України у сфері освіти, постанови Кабінету Міністрів 

України від 27 серпня 2010 року № 796 “Про затвердження переліку платних 

послуг, які можуть надаватися закладами освіти, іншими установами та 

організаціями системи освіти державної та комунальної форм власності”, а 

також відповідно до Статуту й внутрішніх нормативних документів 

Університету. 

1.3. Правові засади діяльності Підготовчого відділення визначаються 

законами України “Про освіту”, “Про вищу освіту” , іншими нормативно-

правовими актами у сфері освіти, Статутом Університету, цим Положенням, а 

також Порядком реалізації експериментального проєкту підготовки слухачів 

підготовчих відділень “Відкритий шлях до вищої освіти”, затвердженим 

постановою Кабінету Міністрів України від 10 грудня 2025 року № 1628 (далі 

- Порядок). 

1.4. Підготовче відділення здійснює свою діяльність із використанням 

матеріально-технічної бази, кадрового та науково-педагогічного потенціалу 

Університету та його структурних підрозділів. 

1.5. З метою реалізації освітньої програми Підготовче відділення має 

право залучати до співпраці інші заклади освіти, наукові установи, громадські 

об’єднання, благодійні організації, а також іноземні освітні інституції. 

1.6. Безпосереднє підпорядкування і оперативне управління діяльністю 

Підготовчого відділення здійснює керівник Центру. Підготовче відділення не 

є юридичною особою та здійснює діяльність від імені Університету. Усі 

договори й угоди, пов’язані з його діяльністю, укладаються від імені 

Університету відповідно до чинного законодавства. Підготовче відділення 

може мати печатку для внутрішнього користування. 

1.7. Діяльність Підготовчого відділення ґрунтується на принципах 

саморозвитку, гуманізму, демократизму, наступності, персональної і 

колективної відповідальності, колегіальності та гласності обговорення питань, 

що віднесені до його компетенції. 
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1.8. Підготовче відділення працює у взаємодії з приймальною комісією 

Університету, навчально-науковим центром організації освітнього процесу, 

факультетами, кафедрами, відділом кадрів, бухгалтерією, бібліотекою, 

іншими підрозділами Університету. 

1.9. Підготовче відділення створюється, реорганізується або 

ліквідується за рішенням Вченої ради Університету, яке вводиться у дію 

наказом ректора Університету. У разі реорганізації документація Підготовчого 

відділення передається правонаступнику, а у разі ліквідації – до архіву 

Університету в установленому законодавством порядку. 

1.10. У цьому Положенні терміни вживаються в такому значенні: 

1) державний грант на навчання “Відкритий шлях до вищої освіти” (далі 

- Державний грант) – безповоротна фінансова допомога за рахунок коштів 

державного бюджету, що забезпечує повну або часткову оплату вартості 

навчання на підготовчому відділенні “Відкритий шлях до вищої освіти” в 

закладах вищої освіти, що надається слухачу підготовчого підготовче 

відділення денної форми підготовки, якого зараховано на навчання за кошти 

фізичних осіб; 

2) освітні втрати – будь-які втрати знань, умінь, навичок та/або 

уповільнення чи переривання академічного прогресу для конкретної особи 

внаслідок виникнення паузи чи погіршення умов навчання або внаслідок 

тимчасової окупації територій України чи широкомасштабної збройної агресії 

РФ проти України; 

3) сертифікат на державний грант на навчання (далі – Сертифікат) – 

повідомлення, сформоване засобами мобільного додатка Єдиного державного 

веб-порталу електронних послуг (Дія) (далі – мобільний додаток Порталу Дія 

(Дія) (за наявності технічної можливості), про можливість надання слухачу 

підготовчого відділення Державного гранту; 

4) слухач підготовчого відділення “Відкритий шлях до вищої освіти” 

закладу вищої освіти (далі - Слухач) – фізична особа, яка відповідає вимогам 

участі в експериментальному проєкті та зарахована до Університету слухачем 

Підготовчого відділення; 

5) споживча допомога – безповоротна фінансова допомога за рахунок 

коштів державного бюджету, що забезпечує задоволення мінімальних 

споживчих потреб, яка надається Слухачу Університету денної форми 

підготовки, якого зараховано на навчання за кошти фізичних осіб та який не 

отримує інших виплат з державного бюджету. 

 

2. ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ 

2.1. Діяльність Підготовчого відділення спрямована на здійснення 

доуніверситетської підготовки Слухачів, формування умов для рівного 

доступу до закладів вищої та фахової передвищої освіти, подолання освітніх 

втрат, зумовлених тимчасовою окупацією окремих територій України та 
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повномасштабною збройною агресією РФ проти України, підвищення рівня 

готовності громадян України до проходження вступних випробувань і 

конкурсного відбору до закладів вищої освіти, а також збереження та розвитку 

людського капіталу держави. 

2.2. Основними завданнями Підготовчого відділення є: 

 організація та проведення підготовки Слухачів до національного 

мультипредметного тесту (далі – НМТ), інших вступних іспитів, випробувань 

та співбесід; 

 реалізація освітньої програми Підготовчого відділення в межах 

експериментального проєкту “Відкритий шлях до вищої освіти”; 

 усунення освітніх втрат і забезпечення вирівнювання рівня знань із 

дисциплін загальноосвітньої підготовки; 

 впровадження якісного та результативного освітнього процесу з 

використанням сучасних педагогічних і цифрових технологій; 

 надання психологічної підтримки, здійснення професійної орієнтації 

та реалізація українознавчого компонента для окремих категорій слухачів 

відповідно до вимог Порядку; 

 проведення профорієнтаційної діяльності та кар’єрного 

консультування для різних категорій вступників; 

 організація навчально-методичного супроводу Підготовчого 

відділення; 

 взаємодія з кафедрами Університету та приймальною комісією з 

питань організації освітнього процесу та зарахування слухачів; 

 надання роз’яснень щодо Правил прийому до Університету та 

консультування з питань вступної кампанії; 

 розроблення інформаційних, навчальних і навчально-методичних 

матеріалів; 

 поширення інформації про діяльність Підготовчого відділення через 

офіційний вебсайт Університету та сторінки в соціальних мережах; 

 налагодження партнерських зв’язків і співробітництва з вітчизняними 

та іноземними закладами освіти; 

 формування та підтримка позитивного іміджу Університету. 

2.3. Освітня діяльність Підготовчого відділення реалізується у формах 

підготовчих курсів до НМТ, інших вступних випробувань або їх аналогів, а 

також в денній та дистанційній формах навчання, шляхом проведення 

індивідуальних і групових занять, консультацій, тренінгів, вебінарів, пробних 

тестувань та інших освітніх заходів.  

Зазначений перелік не є вичерпним. 

2.4. Структура Підготовчого відділення формується відповідно до 

покладених на нього завдань і затверджується в порядку, визначеному 

внутрішніми нормативними актами Університету. 
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3. УЧАСНИКИ ОСВІТНЬОГО ПРОЦЕСУ  

3.1. Освітній процес на Підготовчому відділенні Університету 

проводиться відповідно до даного Положення, освітньої програми 

Підготовчого відділення та Положення про організацію освітнього процесу 

Університету. 

3.2. Основними напрямами освітньої діяльності Підготовчого 

відділення є забезпечення викладання базових навчальних дисциплін за 

поглибленими програмами, рекомендованими Міністерством освіти і науки 

України та Українським центром оцінювання якості освіти, а також реалізація 

авторських освітніх підходів із застосуванням сучасних педагогічних 

технологій і методів навчання. Робочі програми навчальних дисциплін та 

відповідне навчально-методичне забезпечення проходять розгляд і 

затвердження в установленому порядку методичними комісіями 

Університету. 

3.3. Освітній процес на Підготовчому відділенні здійснюється 

відповідно до затвердженого графіка освітнього процесу, навчального плану, 

розкладу занять та робочих програм навчальних дисциплін. Зазначені 

документи розробляються кафедрами, залученими до реалізації освітнього 

процесу, у тісній взаємодії з Підготовчим відділенням та з урахуванням вимог 

програм зовнішнього незалежного оцінювання, визначених Українським 

центром оцінювання якості освіти. 

3.4. До учасників освітнього процесу Підготовчого відділення належать 

науково-педагогічні, педагогічні та наукові працівники Університету, а також 

особи, зараховані на навчання за програмами підготовчих курсів (Слухачі). 

3.5. Кадрове забезпечення Підготовчого відділення здійснюється з 

урахуванням змісту освітніх програм, обсягів навчального навантаження та 

освітніх потреб слухачів відповідно до встановлених вимог і завдань 

Підготовчого відділення. 

3.6. Відповідно до Порядку учасниками можуть бути громадяни 

України таких категорій: 

1) жителі тимчасово окупованих РФ територій України, територій активних 

бойових дій (територій активних бойових дій, на яких функціонують державні 

електронні інформаційні ресурси), територій можливих бойових дій, 

включених до переліку територій, на яких ведуться (велися) бойові дії або 

тимчасово окупованих РФ, затвердженого наказом Мінрозвитку від 28 лютого 

2025 р. № 376, які не змогли взяти участь у вступній кампанії; 

2) особи, позбавлені особистої свободи внаслідок збройної агресії проти 

України, після їх звільнення; 

3) особи, звільнені з військової служби усіх категорій після 24 лютого 2022 р.; 

4) громадяни України, які проходять військову службу, що мають можливість, 

бажання і згоду командування; 

5) громадяни України, які повернулися з-за закордону; 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0380-25#n16
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0380-25#n16
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6) громадяни України, які перебувають за кордоном; 

7) особи, зареєстровані для участі в НМТ, які не з’явилися на тестування і при 

цьому не належать до категорій осіб, зазначених у підпунктах 1-5 цього 

пункту; 

8) особи, які неуспішно склали НМТ; 

9) випускники останнього року навчання закладів загальної середньої освіти, 

професійної освіти, фахової передвищої освіти. 

3.7. Слухачі Підготовчого відділення мають право на отримання 

якісних освітніх послуг, а також на користування навчальною, науковою та 

матеріально-технічною інфраструктурою Університету в порядку, 

визначеному внутрішніми нормативними актами. 

3.8. Слухачі Підготовчого відділення зобов’язані дотримуватися вимог 

законодавства України у сфері освіти, положень Статуту Університету, 

Правил внутрішнього розпорядку, а також норм цього Положення. 

 

4. ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ 

4.1. Прийом слухачів до Підготовчого відділення в межах реалізації 

експериментального проєкту “Відкритий шлях до вищої освіти” здійснюється 

один або два рази протягом календарного року відповідно до Порядку: не 

пізніше 1 грудня та/або не пізніше 1 березня. 

Тривалість програми (програм) підготовки Cлухачів Підготовчого 

відділення становить від трьох до шести місяців. 

4.2. Фізичні особи, зазначені у Розділі 3 цього Положення, можуть 

набути статусу Слухача Підготовчого відділення, якщо вони здобули повну 

загальну середню освіту (завершують її здобувати в поточному навчальному 

році) і раніше не навчалися на підготовчому відділенні та/або не набували 

статусу здобувача вищої освіти на першому або другому рівні вищої освіти за 

кошти державного бюджету (крім осіб, які не розпочали навчання) та/або за 

кошти фізичних (юридичних) осіб. 

4.3. Для набуття статусу Слухача Підготовчого відділенняУніверситету 

особи подають через офіційний веб-сайт заяву в режимі он-лайн із 

зазначенням: 

 прізвища, власного імені, по батькові (за наявності), дати народження, 

паспортних даних; 

 реквізитів документа про повну загальну середню освіту, якщо такі 

реквізити містяться в Реєстрі документів про освіту Єдиної державної 

електронної бази з питань освіти (далі – ЄДЕБО); абовідомостей про надання 

засвідченої копії документа, інформація про який відсутня в зазначеному 

Реєстрі; абовідомостей про видачу довідки про навчання на останньому році 

навчання закладу загальної середньої освіти, професійної освіти, фахової 

передвищої освіти; 
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 категорії учасників експериментального проєкту, передбаченої Розділом 

3 цього Положення, та реквізитів або відомостей про надання електронних 

копій оригіналів підтвердних документів; 

 форми підготовки (денна/дистанційна); 

 навчального предмета на вибір (в разі зазначення іноземної мови 

додатково здійснюється вибір мови із запропонованого переліку); 

 джерела фінансування (за рахунок коштів державного бюджету у 

визначених цим Положення випадках або за рахунок коштів фізичних та/або 

юридичних осіб). 

4.4. У разі навчання за кошти фізичних та/або юридичних осіб 

укладається відповідний договір (контракт) про фінансові зобов’язання щодо 

оплати навчання. Договір (контракт) про фінансові зобов’язання щодо оплати 

навчання може бути укладений дистанційно з накладенням кваліфікованих 

електронних підписів, зокрема шляхом акцептування публічної оферти. 

4.5. До заяви в електронній формі особа додає мотиваційний лист разом 

з додатками, що надсилаються нею на адресу електронної пошти 

Університету. 

4.6. Для іноземних документів про освіту здійснюється валідація 

шляхом проведення аналізу документа про освіту в частині відповідності 

освітнього рівня умовам доступу до вищої освіти та вимогам щодо 

оформлення документів про освіту. Валідація здійснюється приймальною 

комісією Університету або установою, на яку покладено функції 

національного інформаційного центру академічної мобільності. 

4.7. Приймальна комісія Університету за підсумками розгляду поданої 

особою заяви, доданих до неї документів та перевірки щодо відповідності 

особи вимогам щодо участі в експериментальному проєкті приймає рішення 

про зарахування особи на навчання на Підготовчому відділенні. 

4.8. Зарахування осіб на навчання до Підготовчого відділення 

здійснюється на підставі наказу ректора Університету. У разі коли Слухач 

Підготовчого відділення без поважних причин не розпочав навчання протягом 

10 календарних днів від дати їх початку, наказ про зарахування скасовується в 

частині, що стосується такої особи. 

4.9. Освітня програма підготовчого відділення включає навчання 

Слухачів з кожного обов’язкового навчального предмета в обсязі, не меншому 

ніж 90 годин безпосередньої участі слухачів в освітньому процесі, та містить 

не менше одного навчального предмета на вибір у такому самому обсязі. 

Додатково Університет з урахуванням потреб та відповідно до 

законодавства для окремих категорій Слухачів зобов’язаний забезпечити 

українознавчий компонент, психологічну підтримку, професійну орієнтацію. 

4.10.  Мовою освітнього процесу є українська. За потреби допускається 

проведення занять англійською або іншою мовою держав Європейського 

Союзу. 
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4.11. Комплектування навчальних груп здійснюється за результатами 

поданих заяв. Максимальна кількість Слухачів в одній групі очної форми – не 

більше 24 осіб. 

4.12. Університет також забезпечуює поселення Слухачів Підготовчого 

відділення денної форми підготовки, які не мають постійного місця 

проживання за місцем розташування Університету, в гуртожитках. 

 

5. ФІНАНСОВА ДІЯЛЬНІСТЬ 

5.1. Фінансове забезпечення діяльності Підготовчого відділення 

здійснюється за рахунок власних надходжень спеціального фонду 

Університету, отриманих від надання платних освітніх послуг, та 

відображається у кошторисі Університету на відповідний бюджетний період 

відповідно до вимог чинного законодавства України. 

5.2. Освітня підготовка слухачів Підготовчого відділення проводиться 

на договірних засадах шляхом укладення договорів про надання платних 

освітніх послуг.  

5.3. Слухачі Підготовчого відділення, які належать до категорій осіб, 

визначених у підпунктах 1–4 пункту 4 Порядку, мають право на отримання 

державних грантів, компенсацію витрат на проживання в гуртожитках (за 

наявності поселення), а також на виплату щомісячної споживчої допомоги у 

розмірі одного прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого 

на 1 січня відповідного року, в порядку, визначеному зазначеною постановою. 

5.4. Фінансування підготовки, організації та проведення навчання на 

Підготовчому відділенні за рахунок державних грантів у закладах вищої 

освіти, що беруть участь в експериментальному проєкті, здійснюється на 

умовах договору, укладеного між Міністерством освіти і науки України та 

відповідним закладом вищої освіти. Типова форма такого договору 

затверджується Міністерством освіти і науки України. Перерахування коштів 

за зазначеними договорами здійснюється на рахунок спеціального фонду 

Університету. 

5.5. Невикористані залишки коштів державного гранта, наданого для 

фінансування навчання, підлягають поверненню з рахунків закладів вищої 

освіти до державного бюджету України в порядку та на умовах, визначених 

договором про участь закладу вищої освіти в реалізації експериментального 

проєкту, укладеним відповідно до вимог Порядку. 

5.6. Вартість освітніх послуг, що надаються Підготовчим відділенням 

визначається на підставі калькуляції розробленої планово-фінансовим 

відділом Університету для кожного виду підготовки окремо.  

Калькуляція затверджується та вводиться в дію наказом ректора 

Університету. 

5.7. Випускниками підготовчого відділення вважаються особи, які 

повністю виконали навчальний план, засвоїли програми відповідних 
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дисциплін та успішно склали випускні екзамени з кожного навчального 

предмета. 

Випускники підготовчого відділення отримують свідоцтво про навчання 

на підготовчому відділенні (далі –Свідоцтво) в електронній формі з переліком 

курсів вивчених дисциплін та оцінок відповідних випускних екзаменів. 

Випускники підготовчого відділення в рік отримання Свідоцтва в разі 

вступу на навчання для здобуття вищої освіти до закладу вищої освіти, в якому 

вони проходили підготовку, на спеціальності, яким надається особлива 

підтримка, отримують 15 додаткових балів до конкурсного балу за особливі 

успіхи у навчанні. 

5.8. Приміщення, обладнання та інше майно, що використовуються у 

діяльності Підготовчого відділення, перебувають на балансі Університету та 

використовуються виключно для реалізації освітніх цілей відповідно до 

чинного законодавства. Навчально-науковий центр забезпечнення якості 

освіти забезпечує заходи щодо збереження, охорони, модернізації і розвитку 

матеріально-технічної бази та її ефективного використанням. 

 

 

6. ПРАВА ТА ОБОВ’ЯЗКИ УЧАСНИКІВ ОСВІТНЬОГО ПРОЦЕСУ 

ПІДГОТОВЧОГО ВІДДІЛЕННЯ 

6.1. Права та обов’язки слухачів, викладачів і співробітників 

регламентуються чинним законодавством України, нормативними 

документами Міністерства освіти і науки України, Статутом Університету, 

цим Положенням, а також іншими рішеннями, затвердженими у Поліському 

національному університеті. 

6.2. Слухачі Підготовчого відділення мають право: 

 на отримання освітніх послуг високої якості; 

 на користування навчальними аудиторіями та обладнанням під час занять за 

керівництва викладачів; 

 на отримання інформації щодо умов прийому, порядку проведення занять, 

тривалості навчання та вимог до слухачів. 

6.3. Слухачі Підготовчого відділення зобов’язані: 

 своєчасно та систематично відвідувати заняття; 

 повністю виконувати навчальні завдання, передбачені навчальними 

планами та програмами; 

 дотримуватися правил внутрішнього розпорядку Університету. 

6.4. Підготовче відділення Університету несе відповідальність за 

організацію зарахування, навчання, атестацію фізичних осіб які отримують 

освітні послуги у Підготовчому відділенні Університету. 

 

 

7. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ 
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7.1. Положення щодо функціонування Підготовчого відділення 

затверджується Вченою радою Університету та набирає чинності з дати його 

введення в дію наказом ректора Університету. 

7.2. Будь-які зміни та доповнення до цього Положення розглядаються 

та затверджуються Вченою радою Університету і вводяться в дію наказом 

ректора. 

7.3. Контроль за дотриманням вимог Положення покладається на 

посадових осіб Університету відповідно до їх функціональних обов'язків. 

7.4. Порядок реалізації окремих пунктів Положення може бути 

визначено окремими Стандартами Університету, що стосуються відповідного 

напряму його освітньої діяльності. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ф-03-Пр-01 

РЕЄСТР 

ПОШИРЕННЯ ДОКУМЕНТА 

П- ____ Положення про підготовче відділення  

“Відкритий шлях до вищої освіти” 

№ 

врахова-

ного 

Дата видачі Структурний підрозділ 
Кому 

виданий 

Підпис 

про 

одержання 
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примір-

ника 

1 2 3 4 5 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

Ф-05-Пр-01 

АРКУШ РЕЄСТРАЦІЇ ЗМІН 

Номер 

зміни 

Номера аркушів сторінок Номер 

документа 
Підпис Дата 

Термін 

введення Змінених Замінених Нових 
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Ф-07-Пр-01 

ПРОТОКОЛ 

ОЗНАЙОМЛЕННЯ З ДОКУМЕНТОМ АБО ЗМІНОЮ 

П- ____ Положення про підготовче відділення  

“Відкритий шлях до вищої освіти” 

№ 

з/п 

Дата 

ознайом-

лення 

Відповідальна 

особа за 

ознайомлення 

Підпис 

відповідальної 

особи 

П.І.Б. особи, 

що ознайомлена з 

документом 

Підпис 

особи, що 

ознайом-

лена з 

документом 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 


